附件
“后勤基础数据库建设”一期任务数据文件清单
（征求意见稿）
（一）后勤管理处（中心）办公室：
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	后勤在编职工信息库
	职工个人基本信息、工作调动信息、离退休信息等。
	1.个人基本信息查询、统计；
2.管理、专技、工勤三支队伍年龄、学历、性别占比等信息统计；
3.职工离退休、工作调动信息统计等。

	2
	后勤公文办理信息库
	后勤收（发）文登记信息、批转办理信息等。
	1.文件登记、办理情况查询、统计等；
2.为督办、归档提供服务。

	3
	后勤表彰奖励信息库
	后勤管理处（中心）获得的各类表彰、奖励信息。
	根据需要按授奖单位级别、时间等信息分类查询、统计等。

	4
	后勤来访接待信息库
	后勤接待的各类访问、交流、检查等活动信息。
	根据需要按来访接待级别、时间等信息分类查询、统计等。

	5
	后勤各类会议信息库
	后勤召开的各类正式会议信息。
	数据查询、分类统计等。

	6
	后勤职工培训信息库
	各部门组织实施的各类培训项目信息。
	按培训业务、参加人数、实施部门、花费及经费支出途径等分类统计。

	7
	后勤党员信息库
	后勤全体党员基本信息。
	1.个人基本信息查询、统计；
2.组织关系变动信息统计等。

	8
	后勤国有资产信息库
	后勤国有资产基本信息。
	1.资产信息查询、统计；
2.资产增减、变动信息查询、统计等。

	9
	后勤物资采购信息库
	后勤物资采购小组经办的各类采购信息。
	数据查询、分类统计等。

	10
	后勤房屋场地出租信息库
	后勤各部门房屋、场地的出租信息。
	1.出租信息查询、分类统计；
2.报批报备、费用收缴等信息查询。


（二）维修工程管理科
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	维修工程项目信息库
	1.项目名称，申报单位，施工单位，项目进展；
2.经费预算，合同金额，结算金额，经费来源及类别；
3.项目涉及的工作任务级别、类别等信息。
	1.项目查询、分类统计；
2.各类项目经费来源、类别及支出统计分析等。


（三）计划管理科
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	后勤合同管理信息库
	以后勤管理处（中心）名义签订的所有合同、协议信息。
	各类合同编码管理、查询、统计等。


（四）质量监督科（已建）
（五）计划外用工办公室
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	计划外用工人员基本信息库
	人员基本信息，聘用及离岗时间，工资、社保信息，从业经历等。
	1.个人基本信息及工资、社保等信息查询、统计；
2.管理、专技、技工、普工四类人员年龄、学历、性别占比等信息统计。

	2
	计划外用工人员合同信息库
	合同基本信息，合同解除（终止）信息等。
	各类合同编码管理、查询、统计等。


（六）饮食服务中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	食品材料出入库管理信息库
	1.原材料品种、数量、分类、出入库信息；
2.菜品销售量、金额等信息。
	1.按类查询、统计；
2.提供菜品销售情况分析；
3.为科学地、有计划地材料采购提供依据。

	2
	用餐人员信息库
	用餐人员分类、数量、消费金额、消费次数等。
	1.按类查询、统计；
2.学生消费情况统计分析，为发放补助提供依据。


（七）动力服务中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	用电管理信息库
	1.不同价格的用电信息（办公、居民生活、学生生活、商业用电等）；
2.不同区域的用电信息（教室、实验室、图书馆、体育馆、学生公寓、办公楼、食堂、校园公共区域等）；
3.各单位用电信息（学校二级单位）。
	1.各类用电查询、统计分析；
2.为电力容量变更提供依据；
3.为节能技改提供依据；
4.为提升用电管理水平提供依据。

	2
	用水管理信息库
	1.不同价格的用水信息（教学科研办公、居民生活、商业用水等）；
2.不同类别的用水信息（教学科研办公、校园绿化、学生浴室、开水房、锅炉、学生公寓洗漱及卫生间用水等）；
3.各单位用水信息（学校二级单位）。
	1.各类用水查询、统计分析；
2.为节能技改提供依据；
3.为提升用水管理水平提供依据。


（八）学生社区中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	学生公寓管理信息库
	1.公寓楼基本信息（楼号、建设年代、房间使用类别、建筑面积及宿舍面积）；
2.家具资产配备信息。
3.各学生公寓、各类学生住宿信息。
	1.公寓楼基本信息及家具资产查询、统计。
2.按学生类别、所在学院、公寓楼、年级等查询、统计；
3.住宿房源、床位等查询；
4.为科学地、有计划地住宿安排提供依据。


（九）校园管理中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	教室管理信息库
	后勤管理的各类教室基本信息（楼号、房间号、用途类别、座位数、面积等），管理员信息等。
	教室信息查询、统计。

	2
	电梯管理信息库
	后勤管理的校内所有电梯信息（位置、型号、层数、交付使用日期、设计使用年限、定期维护检修信息、管理员信息等。）
	电梯基本信息及使用情况查询、统计。


（十）物业管理中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	职工住宅楼管理信息库
	1.住宅区、住宅楼、住户基本信息；
2.房屋产权登记信息；
3.房屋使用信息（自用、出租）；
4.报修处理信息等。
	居住、报修等信息查询、统计、分析等。


（十一）中心区服务中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	会议室及会议服务信息库
	会议室编号、室内配置、座位数、使用情况信息。
	会议室基本信息及使用情况查询、统计。


（十二）西安教学基地服务中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	职工住宅楼管理信息库
	1.住宅楼、住户基本信息；
2.房屋产权登记信息；
3.房屋使用信息（自用、出租）。
	居住信息查询、统计、分析等。


（十三）通信服务中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	通信服务用户信息库
	校内光网用户基本信息、通信收费及维修服务等信息。
	相关信息查询、统计。

	2
	通信服务设施信息库
	通信基站、机房、交换机、电话等设施设备信息。
	相关信息查询、统计。


（十四）运输服务中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	车辆运行管理信息库
	车牌、类型、厂家、购置日期、载客数、用途、空调配备、购置金额、耗油情况、行车里程等。
	1.校车基本信息查询、统计；
2.为车辆更新提供依据。

	2
	车辆维修管理信息库
	维修内容、价格、费用、承修厂家及其信誉等。
	1.校车维修情况、费用支出情况查询、统计、分析；
2.为选择承修厂家提供依据。


（十五）绿化中心
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	校园树木管理信息库
	品种、规格、购买价值、栽植日期、栽植地点、生长特点、管护要点等信息。
	1.树木基本信息、分布情况查询、统计；
2.为日常管护、树木采购及校园规划提供帮助。 

	2
	校园绿化及灌溉设施信息库
	1.区域、绿化品种及面积、购买价值、栽植日期、生长特点、管护要点等信息。
2.名称、种类、购买价值、灌溉面积、用水量等。
	1.校园绿化信息、分布情况、灌溉设施查询、统计；
2.为日常管护、采购等提供帮助。


（十六）幼儿园
	序号
	数据文件名称
	包含的内容
	要实现的功能

	1
	学生管理信息库
	学生学籍信息，身高、体重、健康状况，缴费，家长信息等。
	相关信息查询、统计、分析。
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稿
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（一）后勤管理处（中心）

办公室：

 

序号

 

数据文件名称

 

包含的内容

 

要实现的功能

 

1

 

后勤在编职

工信息库

 

职工

个人

基本信

息、工作调动信

息、离退休信息

等。

 

1.

个人基本信息查询、统计；

 

2.

管理、专技、工勤三支队伍

年龄、学历、性别占比等信息

统计；

 

3.

职工离退休、工作调动信息

统计等。

 

2

 

后勤公文办

理信息库

 

后勤收（发）文

登记信息、

批转

办理信息等。

 

1.

文件登记、办理情况查询、

统计等；

 

2.

为督办、归档提供服务。

 

3

 

后勤表彰奖

励信息库

 

后勤管理处（中

心）获得的各类

表彰、奖励信息

。

 

根据需要按授奖单位级别、时

间等信息分类查询、统计等。

 

4

 

后勤

来访接

待信息库

 

后勤接待的各类

访问、交流

、检

查

等活动信息。

 

根据需要按来访接待级别、时

间等信息分类查询、统计等。

 

5

 

后勤各类会

议信息库

 

后勤召开

的

各类

正式

会议信息。

 

数据查询、分类统计等。

 

6

 

后勤职工培

训信息库

 

各部门组织实施

的各类培训项目

信息。

 

按培训业务、参加人数、实施

部门、花费及经费支出途径等

分类统计。

 

